
ブース番号 企業名

2  ルーキーワークス株式会社＜業務委託/雇用型＞　①

職種
雇用形態 アルバイト（業務委託契約／雇用型）

納期予定日（契約期間） 要相談（委託内容による）

報酬予定額 基本給　1,200円～1,500円（試用期間：1,163円）

報酬支払日 月末締め翌月末払い

報酬の支払方法 振り込み

委託内容 ■WEB制作・開発スタッフ

在学中に体験するバイト・インターンシップ・新卒（就職活動）における求人情報を掲

載する【業界初】の学生専門求人サービス「Rooky（ルーキー）」のWEB制作やAI・DX

開発などに携わって頂きます。

職務内容 下記の業務では、経験やスキルなどを考慮し、できる仕事から行って頂きます。

■制作業務

○企業の仕事画像・求人動画の加工、修正、作成

○求人画像・動画の選定

○求人情報を作成、修正

○CSVデータへの移行やデータ作成・掲載

○記事コンテンツ企画立案、制作、掲載

〇SNS運用

■開発業務

〇WEBサイト制作・システム機能保守対応

〇WEBサイト機能拡充

〇AI・DX開発

必要なスキル ■ビジネスメール・顧客対応ができる方

○社内外問わず、様々な職種の方と柔軟なコミュニケーションがとれる方。

■PCスキルをお持ちの方

○Adobeアプリケーションの基本操作ができる方

（Adobe：Illustrator／Photoshop   Office：Word／Excel）

必要な資格・経験 ■下記の経験者の方も大歓迎！

○WEB制作やコンテンツ作成などの経験がある方

○CSS・HTMLの知識や、プログラミングの知識・制作経験がある方

・HTML/CSS/Javascript/PHPを用いた開発経験2年程度

・PHPの経験は無くとも、なんらかの言語（Java、Python、Ruby等）経験があ

れば可

・JavascriptのフレームワークReactを用いた開発経験があれば尚可

・Wordpress開発経験あれば尚可

・SQL(MariaDB、MySQL、PostgreSQL等)を用いた開発経験2年程度

標準的な作業期間 9:00～18:00までのシフト制（週3回1日4時間から相談可能）

備考 OJT期間中は出社できる方（本社：東京都千代田区西神田2-1-2　西神田セン

タービル５F）

テレワーク頻度は就業日数や業務内容による。



ブース番号 企業名

2  ルーキーワークス株式会社＜業務委託/雇用型＞② 

職種
雇用形態 アルバイト（業務委託契約／雇用型）

納期予定日（契約期間） 要相談（委託内容による）

報酬予定額 基本給　1,200円～1,500円（試用期間：1,163円）

報酬支払日 月末締め翌月末払い

報酬の支払方法 振り込み

委託内容 ■営業アシスタント

在学中に体験するバイト・インターンシップ・新卒（就職活動）における求人情報を掲

載する【業界初】の学生専門求人サービス「Rooky（ルーキー）」の求人メディアやイ

ベント事業やイベント事業の営業アシスタント業務を行って頂きます。

職務内容 企業との契約からフォロー、求人の作成などを幅広く担当頂きます。

【具体的な業務内容】

・営業リスト作成やメール配信、SNSの運用業務

・営業と企業とのスケジュール調整や連絡業務

・契約書の作成、商品使用方法の説明、ご契約後の事務業務

・導入後の問合せや状況確認、アフターフォロー業務

新規営業との連携を行い、契約後の企業様に安心して商品を使って頂けるように

対応フォローしていく仕事になります

必要なスキル ■ビジネスメール・顧客対応ができる方

○社内外問わず、様々な職種の方と柔軟なコミュニケーションがとれる方。

■PCスキルをお持ちの方

○Adobeアプリケーションの基本操作ができる方

（Adobe：Illustrator／Photoshop   Office：Word／Excel）

必要な資格・経験 ■下記の経験者の方も大歓迎！

人材派遣・人材紹介・求人業界・コンサルティング業界の勤務経験者

営業、販売、学習塾、飲食チェーン、コールセンター、量販店での経験者

キャリアコンサルタント資格をお持ちの方、勉強中の方

人事経験者、大学職員・キャリア支援経験者

英語堪能な方

標準的な作業期間 9:00～18:00までのシフト制（週3回1日4時間から相談可能）

備考 OJT期間中は出社できる方（本社：東京都千代田区西神田2-1-2　西神田セン

タービル５F）

テレワーク頻度は就業日数や業務内容による。



ブース番号 企業名

2 ルーキーワークス株式会社＜業務委託/雇用型＞③

職種
雇用形態 アルバイト（業務委託契約／雇用型）

納期予定日（契約期間） 要相談（委託内容による）

報酬予定額 基本給　1,200円～1,500円（試用期間：1,163円）

報酬支払日 月末締め翌月末払い

報酬の支払方法 振り込み

委託内容 ■キャリアコーディネーター

在学中に体験するバイト・インターンシップ・新卒（就職活動）における求人情報を掲

載する【業界初】の学生専門求人サービス「Rooky（ルーキー）」の求人メディアやイ

ベント事業などでキャリアアドバイザーとして活躍頂きます。

職務内容 学生と企業の対応をして頂き、双方のよいマッチングを実現できるように、下記

業務などを担当頂きます。

【具体的な業務内容】

キャリアカウンセリング

・学生との面談

・企業の紹介

・エントリー書類作成サポート

・面接のアドバイス　など

職務内容

企業対応

・契約書の締結対応

・企業担当者との連絡　など

『JOBFAIR』の運営

・イベントの企画・運営

・学生集客

・参加学生のフォロー　など

必要なスキル ■ビジネスメール・顧客対応ができる方

○社内外問わず、様々な職種の方と柔軟なコミュニケーションがとれる方。

■PCスキルをお持ちの方

○Adobeアプリケーションの基本操作ができる方

（Adobe：Illustrator／Photoshop   Office：Word／Excel）

必要な資格・経験 ■下記の経験者の方も大歓迎！

人材派遣・人材紹介・求人業界・コンサルティング業界の勤務経験者

営業、販売、学習塾、飲食チェーン、コールセンター、量販店での経験者

キャリアコンサルタント資格をお持ちの方、勉強中の方

人事経験者、大学職員・キャリア支援経験者

英語堪能な方　※留学生の登録者及びイベントなども行っている為

標準的な作業期間 9:00～18:00までのシフト制（週3回1日4時間から相談可能）

備考 OJT期間中は出社できる方（本社：東京都千代田区西神田2-1-2　西神田セン

タービル５F）

テレワーク頻度は就業日数や業務内容による。


