
ブース番号 企業名

① 株式会社東京反訳＜業務委託＞　①
職種

雇用形態 業務委託

納期予定日（契約期間）

報酬予定額 150円/1ページ※案件によります

報酬支払日 月末締め翌月払い

報酬の支払方法 振り込み

委託内容

書籍データ（PDF）のWord化作業

職務内容

書籍データ（PDF）を見ながらWordに入力する作業です。

・本文、脚注入力（ルビ振り、太字処理含む）

・年表、写真、図の挿入（キャプチャ画像）

必要なスキル

・ブラインドタッチで正確に入力が可能であること

・Microsoft Wordを用いて基本的な文書作成作業が可能であること

（互換ソフト・代替ソフト不可）

・一定の品質の成果物を納品できること

必要な資格・経験

必須ではありませんが、以下の作業のご経験がある方は大歓迎です。

・出版物の校正作業

・入稿データの作成作業

・報告書作成作業

標準的な作業期間 ２週間程度（案件による）

備考 ※発注する詳細の業務内容ですが、委託先によって変わる場合がございます。



ブース番号 企業名

① 株式会社東京反訳＜業務委託＞　②
職種

雇用形態 業務委託

納期予定日（契約期間） 入力開始から1週間（作業状況により変動あり）

報酬予定額 4円/1行※案件によります

報酬支払日 月末締め翌月払い

報酬の支払方法 振り込み

委託内容

収支報告書の入力作業

職務内容

指定サイトへログインし、収支報告書の内容を入力する作業です。

必要なスキル

・ブラインドタッチで正確に入力が可能であること

・一定の入力精度を保持していること

必要な資格・経験

必須ではありませんが、以下のご経験がある方は大歓迎です。

・申込書類、審査書類等の入力作業経験

・データセンター、キーパンチャーの勤務経験

標準的な作業期間 １週間※案件によります

備考 ※発注する詳細の業務内容ですが、委託先によって変わる場合がございます。



ブース番号 企業名

① 株式会社東京反訳＜業務委託＞　③
職種

雇用形態 業務委託

納期予定日（契約期間） 発注から1週間（作業状況により変動あり）

報酬予定額 22円/1件※案件によります

報酬支払日 月末締め翌月払い

報酬の支払方法 振り込み

委託内容

顧客リストの入力作業

職務内容

顧客情報（PDF）の内容をExcelに入力する作業です。

必要なスキル

・Microsoft Excelを用いて基本的な入力作業が可能であること

（互換ソフト・代替ソフト不可）

・一定の品質の成果物を納品できること

・ITリテラシー、個人情報の取り扱いについて一定の理解があること

必要な資格・経験

必須ではありませんが、以下のご経験がある方は大歓迎です。

・クレジットカードや携帯電話等の申込書類、審査書類の入力作業経験

・個人向けDM発送リストの作成作業

標準的な作業期間 １週間※案件によります

備考

個人情報を取り扱うセンシティブな案件となりますので、弊社からお渡しする

データの取り扱いにはご注意ください。

※発注する詳細の業務内容ですが、委託先によって変わる場合がございます。


